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ORIENTACOES SOBRE O TCC do BCET

1. ORIENTAGOES CONTIDAS NA RESOLUGAO CONAC 004/2019

As orientacdes que se seguem estdo baseadas no disposto na Resolu¢gdo CONAC 004/2019 e seu objetivo é
facilitar o acesso dos orientadores aos procedimentos que envolvem a solicitacdo de matricula em TCC, o
processo de cadastro das bancas, a avaliagdo final do trabalho e a conclusdo do TCC no Bacharelado em
Ciéncias Exatas e Tecnolégicas (BCET).

ATRIBUICOES DO PROFESSOR ORIENTADOR (ART. 13°)

Assinar o formulario especifico, aceitando a orientacao.

Colaborar com o discente na defini¢cao do trabalho de conclusdo de curso.
Avaliar a viabilidade da elaboracdo do trabalho de conclusdo de curso.
Aprovar o plano de atividades do projeto de trabalho de conclusao de curso.

SN NN

Indicar referéncias para consulta, acompanhar e orientar o discente na execucdo do plano de
atividades.

<\

Avaliar cada etapa do desenvolvimento do trabalho de conclusdo de curso, fazendo intervencgdes

sobre o conteudo e respectivas normas técnicas.

v’ Presidir a banca de avalia¢do do trabalho de conclusdo de curso, registrando o parecer final sobre o
trabalho de conclusdo de curso que esteja sobre a sua orientacdo.

v’ Autorizar, depois de aprovada e corrigida, a entrega da vers3o final do trabalho de conclusdo de

curso, pelo discente, para a Coordenacgao de Curso.

SOLICITAGAO DA MATRICULA EM TCC

Deve ser solicitada pelo preenchimento do formuldrio TERMO DE ACEITE DE ORIENTADOR. Este documento
deve ser encaminhado ao Colegiado do Curso BCET (bcet@cetec.ufrb.edu.br).

ACESSO A INFORMAGOES SOBRE OS ORIENTADOS

No Portal docente, ao selecionar a opgdo Ensino>Orienta¢do académica — Graduagdo> Meus orientados, o
docente orientador poderd acessar as seguintes informacdes sobre seu orientado: Visualizar Histérico; Emitir
atestado de matricula; Visualizar orienta¢des dadas; Consultar sobre a Integralizacdo do Curriculo e ainda
enviar e-mail ao seu orientado (Figuras 1 e 2).

Figura 1. Caminho para acessar as informacgGes sobre os orientados no SIGAA
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Figura 2. Informagdes disponiveis sobre os orientados no SIGAA
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CADASTRO DA BANCA AVALIADORA

O cadastro da banca avaliadora é feito pelo orientador pelo preenchimento das informacdes solicitadas no
SIGAA. No Portal docente, ao selecionar a op¢do Ensino>Orientacdo académicas -Graduacdo>Cadastrar
banca (Figura 3). Na tela seguinte (Figura 4), fazer uma busca pelo(a) orientado(a) desejado, usando um dos
elementos de busca listados (matricula, CPF, nome do discente ou curso). Selecione o orientado clicando na
seta que aparece ao lado direito a linha ‘Q(Figura 4). Preencher as telas seguintes com as informacdes
solicitadas (Figura 5).

Figura 3. Acesso para o cadastro da Banca Avaliadora no SIGAA

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia/Centro de Ciéncias Exatas e Tecnolédgicas
Rua Rui Barbosa, 710, Centro - Cruz das Almas/BA, CEP: 44.380-000
Fone/Fax: 75 3621-4314/9362/9747
http://www.ufrb.edu.br/cetec
E-mail: cetec@ufrb.edu.br



http://www.ufrb.edu.br/cetec

UF ‘B UNIVERSIDADE FEDERAL DO RECONCAVO DA BAHIA
Universidade Federal do CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS
SRR Colegiado do Curso de Graduagédo do BCET
Comisséo de Orientacdo e Acompanhamento de TCC

UFRB - SIGAA - sistema de Gestdo das Atividades Acad&micas

Nome do docente Semestre atual: 2020.2 J Médulos & caixa Postal “, Abrir Chamado
CENTRO DE CIENCIAS EXATAS E TECNOLOGICAS (11.01.22) Hens Docent @ an ~ @ Amd
=3 Menu Docente : erar senha juda

ﬁ Ensino ;', Pesquisa ¥ Extensdo Convénios B Biblioteca ;] Producdo Intelectual % Ambientes Virtuais . Outros

Orientacdo Académica - Graduagdo > ] Meus Orientandos
= . sagens
Professor Orientador / Comiss3o de ACC v | gl Enviar Mensagem aos Orientandos
Orientacdes Pés-Graduacdo [#] Listar Mensagens Enviadas r Foto
f4 Estigios »
_} Analisar Solicitagdes de Matricula essoal
PAP v |} Analisar Matricula de Férias de Discente em Regime de Observacdo peente
. '} Analisar Matricula Extraordindria de Discente em Regime de Observacdo urmas
Reposicdo de Aula r

'} Analisar Solicitagdo de Trancamento de Programa
SolicitacBes de Reposicdo de Avaliacdo (22 Chamada) »

. . issoal do SIGAA
2 Listar Indeferimentos

g |+t Consolidar TCC e Estdgio

M= .
li_} Orientar Trancamentos de Matriculas jorandos @%"
mmfe

Turmas
Solicitac3o de Atendimento Pedagdgico

Projetos » fetronicos
) Cadastrar Banca
Avaliacdo Institucional
© Consultar Bancas

2 (A0 )

Figura 4. Mecanismo de busca por orientado
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Figura 5. Formulario para preenchimento com os dados da banca e do TCC no SIGAA

PortaL Do DocenTE > Banca pe DeFesa

Caro Usuério,

Mesta tela vocé poderd informar os dados da banca do discente selecionado, assim como titulo do trabalho, local, data e hora de sua realizacdo.

Matricula:
Discente:
Curso:
Status:
Tipo:
Orientador:

DAapos pA BAanca

Atividade Matriculada: * - TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSQ EM (2020.1) - MATRICULADO ~

Local:

DADOS DO TRABALHO

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia/Centro de Ciéncias Exatas e Tecnolédgicas
Rua Rui Barbosa, 710, Centro - Cruz das Almas/BA, CEP: 44.380-000
Fone/Fax: 75 3621-4314/9362/9747
http://www.ufrb.edu.br/cetec
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DEFESA DO TCC

v" 0O prazo maximo para a defesa do TCC é até 15 dias corridos antes da data de encerramento do
semestre letivo.

v' 0 prazo de entrega da vers3o do trabalho para defesa, devera ser de no minimo 15 dias antes da
data prevista para a defesa.

v 0 docente orientador, logo apds a defesa do TCC, devera preencher o formulario: RELATORIO DE
DEFESA DO TCC (https://forms.gle/R35FAsHFkXyiagAL8) e, em seguida, solicitar a declaracdo de
participacdo em banca e orientacdo, para a coordenacao do BCET.

v" O TCC final (aquele feito apds as sugestdes de correcdes da banca examinadora), seja no formato de
artigo ou de monografia, devera ser entregue pelo professor orientador através de preenchimento
do formulario: TERMO DE APROVACAO FINAL DO TCC (https://forms.gle/khDsmntzbY7Pflmo8).

v" Avers3o final do TCC, incluindo as correcdes ou ajustes recomendados pela banca avaliadora, devera

ser entregue a Coordenacdo do Colegiado no prazo méaximo de 15 dias contados a partir da data de
defesa do trabalho.

AVALIAGAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

A avaliagdo do trabalho de conclusdo sera feita por uma banca formada por 3 (trés) membros indicados pelo
orientador. Podem compor a banca professionais da UFRB e de outras institui¢des.

A avaliagdo realizada pela banca seguira os critérios constantes em formulario especifico (Barema de defesa
- Form-Banca-TCC-anexo-3), onde constam os itens a serem avaliados e as respectivas pontuagdes. Ao final
da defesa a banca emitird um parecer final sobre o trabalho apresentado (FICHA FINAL DE AVALIACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - Form-Banca-TCC-anexo-4).

CONCLUSAO DO TCC

A versdo final do TCC (aquela obtida apds acatadas as sugestdes de correcdes da banca examinadora), seja
no formato de artigo ou de monografia, devera ser entregue pelo professor orientador através de
preenchimento do formulario: TERMO DE APROVACAO FINAL DO TCC
(https://forms.gle/khDsmntzbY7Pf1mo8).

O orientador do trabalho deverd Consolidar o TCC no SIGAA, acessando a op¢do Ensino > Orientagdo
académica -Graduagdo > Consolidar o TCC e Estagio (Figura 6 e 7) e registrar no campo indicado no formulario
a nota atribuida ao aluno pela Banca Avaliadora.

Para obter informacdes mais detalhadas, recomendamos consultar a integra da Resolu¢io CONAC 004/2019
e a Resolugdo especifica para TCC do BCET.
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Figura 6. Acesso aos formularios para consolida¢do do TCC no SIGAA
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Figura 7. Formulario para consolidacao do TCC no SIGAA
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Matricula:
Discente:
Curso:
Status:
Tipo:

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

Atividade: - TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM - 6gh
Tipo da Atividade: TRABALHO DE CONCLUSAOQ DE CURSO
Ano-Periodo: 2020.1
Orientador:
RESULTADO

Nota Final: #

<< Selecionar Outra Atividade || Cancelar | Préximo Passo >>

2. PROCEDIMENTOS PARA REALIZAGAO DE DEFESA DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
NAO PRESENCIAL DURANTE PANDEMIA DE COVID-19

As orientac¢des a seguir tem como base as informagdes constantes na ORIENTAGAO TECNICA N2 05/2020,
emitida pela Pré-reitora de Graduagao da UFRB, em 24 de novembro de 2020. Para fins de defesa do Trabalho
de Conclusdo de Curso, serdao adotados os seguintes procedimentos:

I. Recomenda-se que seja utilizada a plataforma Google Meet, com acesso através das contas Institucionais
da UFRB.

Universidade Federal do Reconcavo da Bahia/Centro de Ciéncias Exatas e Tecnolédgicas
Rua Rui Barbosa, 710, Centro - Cruz das Almas/BA, CEP: 44.380-000
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Il. Esta orientacdo se aplica ao orientador, ao discente e aos membros da banca pertencentes ao quadro de
servidores da UFRB.

[ll. Os membros externos devem acessar a plataforma através de registro da Instituicao de origem, se houver.

IV. Deve ser respeitado o agendamento e composicao da banca de defesa, conforme aprovacgdo prévia nos
Colegiados de Curso.

V. As regras e critérios de duragdo da defesa, avaliacdo e arguicdo do TCC devem respeitar o disposto no
Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso, conforme apresentado no Projeto Pedagdgico de Curso.

VI. O presidente da comissao julgadora devera solicitar ao(s) membro(s) remoto(s) que participou(aram) da
banca de defesa de TCC e ndo sao servidores da UFRB, a assinatura digital da ata e da folha de aprovacgao.

VII. Apds a inclusdo das assinaturas de membros externos, o/a presidente devera encaminhar a ata via
documento no SIPAC para assinatura dos demais membros da banca servidores da UFRB e para o discente.

VIII. No caso de inviabilidade de participacao da videoconferéncia pelo membro remoto, por motivos técnicos
ou de outra natureza, o orientador devera:

(a) Suspender a sessdo e agendar um novo hordrio, em comum acordo com todos os participantes e
respeitando o Calendario Académico da UFRB, quando for prevista a avaliacdo da defesa oral do trabalho, no
Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso.

(b) Ler o parecer emitido pelo membro ausente em substituicdo a sua participagdo online, nas situagGes em
gue a defesa oral do Trabalho de Conclusdo de Curso ndo se configura como um item avaliado pela banca
examinadora.

No parecer devem constar os seguintes itens:

- Nome do membro da comissdo julgadora;

- Titulagdo;

- Filiagdo Institucional;

- Nome do(a) discente em avaliacdo;

- Titulo do trabalho em julgamento;

- Nome do Curso de Graduagdo ao qual o(a) discente é vinculado(a);

- Comentdrios criticos ao trabalho com possiveis sugestGes de alteragao;

- Recomendacgado de Aprovagao ou Reprovagao do trabalho em andlise e indicagdo de nota quando previsto
no Regulamento de Trabalho de Conclusdo de Curso;

- Data da banca e do parecer.
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