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1. Guia de producao e acessibilidade

de materiais didaticos
1.1 APRESENTACAO

Prezado(a) docente,

Preparamos esse material para auxilia-lo na preparacao do material didatico a ser utilizado
na SEAD/UFRB e disponibilizado na rede UAB. Com esse guia, pretendemos orienta-los
quanto as especificidades na produgéo dos diversos materiais didaticos a serem produzidos

pelos senhores.

Os prazos definidos nesse guia poderao ser modificados de acordo com novas demandas
e sdo aproximados. Para previamente defini-los, levamos em consideragao todas as partes

envolvidas no processo de criacao do material até a sua reproducéo final.

1.2 ORGANOGRAMA DA PRODUGAO DO MATERIAL DIDATICO

v" Coordenador do curso e Coordenador midias faz o levantamento da demanda;

v Informa ao docente e reforga os prazos definidos;

v’ Professor recebe a demanda do coordenador do curso;

v' O professor conteudista elabora o material (apostilas, guias de estudo, listas de ativi-
dades, dentre outros) e envia em formato estabelecido pela SEAD;

v' Professor adiciona o material no AVA (que é aqui considerado como a versao ja finalizada
por ele, e caso necessite de alteracao serd feito atraves de notificagao pela Equipe Midias
SEAD);
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PRAZOS

Os prazos serao determinados pelo coordenador do Nucleo de Midias. Um cronograma

sera apresentado ao professor no dia da reunido de inicio do periodo letivo.

LEVANTAMENTO DA DEMANDA

O coordenador do curso é o responsavel por apresentar a demanda sobre a producao
de qualquer material didatico que julgue necessario ao andamento do curso. E importante
que o coordenador esteja atento aos prazos estabelecidos para que nao ocorra atrasos na

disponibilizacdo do material.

O coordenador por sua vez fara a identificacao da necessidade de produzir o material,

entrara em contato com o professor e reforgara os prazos definidos nesse guia.

PRODUZINDO O MATERIAL DIDATICO

O material didatico produzido ndo deve restringir-se somente a figuras e textos. Na
medida em que a estratégia pedagoégica permitir, a utilizagdo de videos e animagdes podera
trazer maior interagdo do discente e motivagao para continuar sempre recorrendo ao material
didatico como apoio pedagogico. Bem como a implantacao de icones padrao e hipertextos para
materiais como livros, guias, layout do moodle, slide. A funcao destes é alertar para informagées
essenciais que aparecerdao chamando a atenc¢éo dos alunos para fatos que poderiam facilmente
passar despercebidos no emaranhado de linhas, tornando assim o processo de aprendizagem
mais facil e auxiliando no processo de tornar familiar o material de estudo, ja que todos os

materiais produzidos juntamente a SEAD utilizardo os mesmos padroes.

O Guia de Estilo com os icones a serem utilizados encontram-se disponivel em: Guia de

Estilo (link externo).

Veja uma prévia do Guia de Estilo a seguir.


http://goo.gl/wmVTwx
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Figura 1.1: Guia de Estilo.

Guia de Estilo (Navegacao) SEAD & EaD

Aqui vocé encontra os principais icones e seus significados para auxiliar a diagramagao do seu contetido. Estes icones
facilitam o olhar rapido para que o visualizador encontre facilmente a parte do conteido que é do seu interesse, bem
como delimita visualmente a passagem de um topico para outro.

Porisso, vamos nos ater sempre a utiliza-los com o significado descrito, a fim de evitar que o usuario possa se confundir.

Metas da aula - 0 que 0 aluno ir4 ver Exercicio de Aprendizagem - indica
(pequeno resumo do conteudo), uma atividade que esta associada aos
destacando os objetivos que 0 aluno conteldos estudados, que ird conter
devera alcancar ao final do contetido; questdes objetivas e subjetivas;

A
Pré-requisito — compreens&o prévia de Resumo do tema - sintese dos
determinado conhecimento que contetdos do tema abordado;
contribuira para uma melhor
aprendizagem do contetido;
.
I

Informacdes sobre a proxima aula -
introdugéo ao préximo contetdo;

Para examinar - apresenta estudos de
caso, opinibes e reflexdes sobre o
conteudo abordado a fim de
desenvolver postura critica-reflexiva
sobre a realidade;

Atencdo - destaca um conteudo
importante do texto para compreens@o
datemética;

Leia mais - Indicacdo de leitura;

Saiba mais - sdo informacdes o Na web - Indicacdo de ,material
complementares para o entendimento " disponivel na Web.

do contetdo que esta sendo abordado;

Acesse - ficard no final de cada ~ Referéncias — Documentos ou textos
conteido e seu objetivo & promover a ? que servem para embasar o contetido
fundamentagao: sugestao de texto, livro explicitado.

ou site que reforcam ou ampliam o =

contetdo;

Anotacées - tem por finalidade o Glossario - lista alfabética de termos

de um determinado dominio de
conhecimento com a definicao destes
termos.

Esta no AVA - indica acesso ao AVA Avaliagdo - Exercicio de avaliagdo
para conhecer outros recursos que irao g sistémico: provas, trabalhos,

registro de reflexdes dos alunos;

=0 Pl-l=]

A
L
\Y

contribuir com o contetido estudado; fichamentos, resumos.
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1.5.1 GUIA OU MODULO PARA GUIAS DIDATICOS, APOSTILAS, MODULOS OU LIVROS:

Por definicdo geral em EaD, o guia deve ser claro, preciso e de facil entendimento. A
metodologia aplicada para a sua producao devera ser um texto aplicavel a EaD e voltado aos
seus aspectos inerentes. Todas as disciplinas deverdo conter um guia ou médulo. O professor

receberd a demanda e a partir dai produzira o material solicitado, atendendo ao prazo.

O guia devera conter figuras, didlogos com outros autores, explicacdes, atividades de

reflexdo e de desafio, ilustracdes, estudos de caso resolvidos e exercicios com gabarito.

Indica-se a utilizagdo de Guia de Estilo como forma de nortear e incentivar a leitura de
pontos especificos no texto, cuja escolha sera realizada de acordo com sua aplicagéo ao

conteudo especifico do guia.

1.5.2 PARA PRODUCOES DE MATERIAIS

Para a reproducao, devera ser enviado um arquivo em doc. salvo com o nome ISBN_TITULO

DOMATERIALDIDATICO, com as seguintes informagdes preenchidas:

v' Titulo;
v' Breve resumo do material didatico;
v' Assunto;

v Informagdes pertinentes do autor do material didatico (Nome, formagao académica).

Ja os materiais didaticos poderao encaminhados na extensao doc. (Word) ou tex. (IATEX),

no entanto verifique as regras relacionadas para cada extenséo.

1.5.3 MANUAL PARA ARQUIVOS ESCRITOS EM EXTENSOES DOC

v Materiais escritos no Word NAO PODERAO TER férmulas, expressdes matematicas
escritas no seu corpo em formato de imagem;

v' Os titulos de se¢des e capitulos do indice/sumario deverao vir prontos;

v' O texto devera ser escrito em fonte Calibri, tamanho 11, cor preta 80%, justificado e
espacamento entre linhas de 1,5;

v' Marcadores de capitulo e outros, deverao ser feitos manualmente, e nao inseridos

automaticamente seguindo o padrédo de formatacdo em fonte Calibri, em negrito e na cor
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preta 80%, alinhado a esquerda;

v' As tabelas, graficos e icones do guia de estilo utilizados no texto deverdo estar em
outro documento, podendo conter todos os graficos, tabelas e icones do guia de estilo
que serao utilizados. Para isso, no corpo do texto redigido devera conter a chamada
respectiva ao que deve ser utilizado, escrita em negrito e na cor vermelha, contendo
o mesmo nome de referéncia que foi descrito no documento de anexos. Tabelas que
estejam em imagem devem ser convertidas em texto (refazer a tabela). No caso dos
icones, estes seguirdo 0 mesmo esquema das tabelas e graficos com a ressalva de que
no arquivo onde se encontrara todos os anexos deve ser inserido também o hipertexto
(pequeno texto que ira acompanhar o icone explicando o que gostaria de chamar atencao,
levando em consideracao a simbologia de cada icone);

v' As fotos (imagens) utilizadas no texto deverao estar em uma pasta separada, sendo
necessaria a criagcao de subpastas para dividi-las em capitulos. A chamada destas
imagens deverd estar escrita em negrito e na cor vermelha, contendo 0 mesmo nome
de referéncia. O nome destes arquivos deve estar em ordem crescente, na ordem que vai
sendo adicionado ao texto. Exemplo: Figura 01, Figura 02 e assim por diante. Deve-se
enviar imagens com tamanho minimo de 800 pixels de largura ou altura e 300 dpi de
resolucado, para imagens contidas no documento, ja para imagens que devam ocupar um
grande espaco na folha, como meia folha ou folha inteira, deverao ter no minimo 1500
pixels de altura ou largura e 300 dpi de resolucao.

v Todas as figuras que nao sejam de autoria do autor que estiver produzindo o guia deverao
obedecer aos preceitos éticos e previstos na ABNT.

v" Conteudos com formato vetorial (.ai — Adobe lllustrator, .cdr — CorelDraw, .eps — Encap-
suled PostScript, .dxf ou .dwg — AutoCad, .svg — Scalable Vector Graphics) deverao ser
salvos com preenchimento e contornos em CMYK, e ndao em RGB ou outro padrao de
cor. A insercéo destes no documento deve ser referenciada assim como as imagens e
tabelas.

v" Uma vez pronta a versao editavel e final do arquivo produzido devera ser enviada para o
e-mail sead.midias@gmail.com, para que esse seja encaminhado para 0s proximos

passos de execugao do material didatico.
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1.5.4 MANUAL PARA ARQUIVOS ESCRITOS EM EXTENSOES TEX:

Poderé ser utilizado para materiais didaticos que tenham ou nao no seu corpo férmulas,

expressoes matematicas.

v’ Os titulos de secgdes e capitulos do indice/sumario deverao vir prontos;

v' O texto devera ser escrito em fonte Calibri, tamanho 11, cor preta 80%, justificado e
espagcamento entre linhas de 1,5;

v' Marcadores de capitulo deverao ser inclusos e devem seguir os modelos de paginas
exemplificados no final dessa sessao seguindo o padrao de formatacao em fonte Calibri,
alinhado a esquerda;

v' A insercéo das imagens devem ser seguindo o fluxo de texto — imagem no mesmo
arquivo. Todas as figuras que ndo sejam de autoria do autor que estiver produzindo o
guia deverao obedecer aos preceitos éticos e previstos na ABNT.

v" Veja exemplos de formatagédo a serem seguidos:

1.6 SLIDE (INTERAGCAO OPCIONAL)

Como todo bom material complementar de estudo, o slide também demanda uma inter-
atividade que pode ser oriunda de figuras, graficos, exemplos e principalmente pouco texto.
Lembrando que este material de apoio ira nortear o aluno durante a videoaula, sendo repro-
duzido no decorrer da aula acompanhando as explicagdes do educador durante a videoaula e

seu estudo cotidiano.
Para solicitacdo do template padrao do Slide, enviar e-mail a sead.midias@gmail.com.

Caso o professor ministrador da aula opte pelo uso de slides, este devera seguir as

seguintes regras e recomendacdes:
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1.6.1 APRESENTACAO:

Figura 1.2: Modelo adotado pela SEAD.

SEAD EaD

Insira o Nome do Curso ou Disciplina

fonte Tw Cen MT tamanho 44
Semana 1
(Fonte Aurora 23)

Fonte: Modelo SEAD

As orientacao para producéao do slide séo:

v" Tamanho do slide : Widescreen (16:9) (Opcao encontrada na aba DESIGN — tamanho
do slide);
v" A imagem a ser adicionada como o primeiro plano de fundo do slide devera conter a

marca da SEAD, EAD, UFRB E UAB conforme a figura abaixo:

Figura 1.3: Modelo adotado pela SEAD.

&
SEAD EaD

Fonte: Modelo SEAD.

Identificada pelo nome da disciplina que sera ministrada a qual ficara no centro do slide na

cor azul escuro, com fonte Tw Cen MT tamanho 40, logo abaixo acompanhada no canto inferior
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direito o numero que a aula que esta sendo ministrada pertence, sendo esta informada na cor
azul claro com fonte Tw Cen MT tamanho 24, negrito. Em seguida no canto inferior esquerdo
na cor branca fonte Tw Cen MT tamanho 20 o nome do professor e o curso, conforme mostra a

figura acima.

CORPO DO SLIDE

Agora como plano de fundo a imagem, deve-se seguir as seguintes recomendagdes:

Titulo na cor azul escuro, com fonte Tw Cen MT tamanho 40, com texto centralizado, para
justificacédo correta. Nao se esqueca de colocar a caixa de texto com tamanho igual ao texto
Corpo do texto: com fonte Tw Cen MT tamanho 28 (o tamanho da fonte podera ser reduzida até
o tamanho 26 nao ultrapassando esse limite de reduc¢éo) ajudando assim a limitar a quantidade

de caracteres a ser adicionado por slide apresentado. Lembre-se sempre de justificar o texto.

Figura 1.4: Modelo adotado pela SEAD modificado.

SEAD &EqD Titulo do slide

Corpo do texto: com fonte Tw Cen MT tamanho 28 (o tamanho da fonte
poderd ser reduzida até o tamanho 26 ndo ulirapassando esse limite
de redugdo)

Certifique-se que os slides estejam legiveis (cor do texto e cor do
fundo).

Ndo utilize apenas letras maivsculas, pois dificultam a leitura.

Utilize até 07 palavras por linha e no méximo 08 linhas por slide

Fonte: Modelo SEAD.

v' As imagens, tabelas e graficos adicionados deverao ter tamanho de no minimo 1200
pixels de largura ou altura e 300 dpi de resolucdo. Imagens que NAO SEJAM em png
(com fundo transparente) nao poderao ser utilizadas em cima das curvas azuis do padréo
do slide. Observe também que as imagens n&o devem ser distorcidas. Veja algumas

situagdes:
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Figura 1.5: Modelo adotado pela SEAD modificado.

)
SEAD & EaD

UEB UF B UF'B

Uaersiak Fedealdo Universidade Federal do Universidade Federal do
Rectncavo da Bahia Recéncavo da Bahia Recdncavo da Bahia

OK

Universidade Federal do
Universidade Federal do Recdncavo da Bahia
concavo da Bahia

Re
OK

Fonte: Modelo SEAD.

Ao encerrar o contetdo do slide o plano de fundo voltara a ser o inicial, que possui a logo

da SEAD, EAD, UFRB e UAB com a seguintes informacdes:

Figura 1.6: Imagem modelo adotado pela SEAD.

SEAD & EaD

Fim
Nome do professor
Curso

Sinta-se a vontade para escrever uma frase
motivacional.

—

Fonte: Modelo SEAD.

A palavra Fim vird na cor azul escuro, com fonte Tw Cen MT tamanho 54 seguido pelo
nome do professor e o curso que acabou de ser ministrado, com fonte Tw Cen MT tamanho 30

seguido.



18 1. Guia de producao e acessibilidade de materiais didaticos

1.6.3 ORIENTAGCOES

1.7

1.7.1

v’ Produza slides sintéticos. Laminas com muito texto fazem a atengao se perder.
v" Os Guias de Estilo também podem ser utilizados nos slides;

v" Quando possivel use frases motivadoras no final do slide.

VIDEOAULA, AUDIO-AULA

A utilizacdo de meios multimidias sdo muito importantes para a motivacao e concentracao
do discente. Todos os conteudos deverdo possuir. Os videos seréo produzidas na SEAD em
horario e data a serem agendados pelo professor. A duracao sera de aproximadamente de 15

a 30 minutos e poderao ser de duas formas, a escolha do professor:

1) Gravagao de audio sem a utilizagao da imagem do professor: nesse formato, ha a
utilizagéo de um avatar e contém os slides. No entanto essa gravacao ndo exime a necessidade
que o educador compareca as gravagdes na SEAD, para que seja feita a gravacao de audio

em todas especificacdes necessarias para a sua reproducao.

2) Gravacgéao do audio e imagem do professor: nesse formato, a aula € gravada e disponi-
bilizada aos discentes na integra. Podera haver a utilizagdo de slides, quadro ou mesa

digitalizadora também, a escolha do professor.

Esse manual foi desenvolvido para orientar o professor a seguir regras de uma produgao
audiovisual dentro do estudio com cenografia virtual, sédo regras simples mas com objetivos
profissionais que terdo um resultado satisfatério tanto na p6s produc¢ao, como no produto final

sendo proveitoso para ambas as partes do projeto executado.

COMO SERA A SUA APRESENTACAO?

As apresentagdes gravadas no formato de videoaula serdo disponibilizadas de forma que
o video e audio do professor fiquem sincronizados com o seu Power Point, simulando uma
apresentacdo em sala de aula. As gravacoes sdo sempre feitas no formato de “telejornal”, o
professor posicionado no centro do Studio em frente das cameras. O professor também podera

utilizar o recurso com o teleprompter ( equipamento para estudio em que o apresentador Ié o
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texto na frente da camera e o telespectador ndo percebe que ele esta lendo) em suas aulas,
postura do professor com as maos juntas na altura da cintura, mas € permitido gesto com
as maos sendo de forma suave nada exagerado, esse tipo de movimento ajuda a dissipar a
tensao do professor que nao tem intimidade com as lentes. O professor podera se movimentar

em frente da cadmera obedecendo o limite de enquadramento realizado durante a gravacgao.

QUANTO TEMPO LEVA A GRAVAGCAO? QUANDO PODEREI GRAVAR?

As gravacles estdo programadas para acontecer exclusivamente nos estudios da SEAD
— UFRB localizado no campus da prépria Universidade na Cidade de Cruz das Almas Bahia,
sendo definida por ordem de agendamento através dos contatos de e-mail ou ligando para
o departamento de Audiovisual da SEAD, por isso procure sempre se organizar em agendar

seus dias e horarios para sua gravagao.

REGRAS DE GRAVACAO

O estudio sera disponibilizado durante um turno ao professor. A cada 17 horas da carga
horaria da disciplina, grava-se uma aula de no maximo 15 minutos. Preferencialmente que
cada unidade tenha a duracdo de no minimo 8 (oito) minutos e no maximo 15 (quinze) minutos.
Pede-se que o material a ser lido nas gravacdes sejam produzidos em um documento word.doc.
Para tanto, orientamos que n&o ultrapasse 4 laudas de texto corrido, estando este na seguinte
formatacao: fonte Arial / tamanho: 12 / Espagcamento entre linhas: 1,5/ Paragrafo: 1,25 cm/

Margem: Normal — Superior: 2,5cm — Inferior: 2,5cm — Esquerda: 3cm e Direita: 3cm.

Lembrando do Power Point padronizado pela SEAD para ser inserido na aula que segue

junto com este manual de gravacgéao.

ORIENTAGOES PARA O PLANEJAMENTO DA VIDEOAULA

Objetiva-se com esse texto orientar os professores no planejamento da aula no formato
de video (plano de aula). Importante destacar que as videoaulas sao distintas das aulas
presenciais, entdo o professor necessita se atentar a alguns pontos na hora de elaborar o

plano de aula para videoaula.
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Elementos do Plano da Videoaula (duracao de 8 até 15 minutos):

1. Precisa conter os pontos principais de uma determinada tematica assim como a sua
problematica (aquele ponto em que normalmente se tem davida), exemplificagéo e conclusao.
Uma importante diferenga entre a videoaula e aula presencial: o professor precisa antecipar
as duvidas que sua aula pode gerar e pensar em meios para facilitar o entendimento da sua

mensagem.

2. Recomendado ao professor lancar uma reflexao ao estudante para aproxima-lo um pouco

e anima-lo com a tematica.

3. E importante nao se utilizar de palavras rebuscadas ou muito técnicas sem o prévio
conhecimento dos estudantes. O professor precisa ser claro, objetivo e direto. Evitar se

utilizar de algumas figuras de linguagem que sao dubias, como as ironias.

4. Recomendado utilizar slides com dados da videoaula. O slide além de se apresentar
como uma importante ferramenta a aprendizagem do estudante EaD, é identificado como
outro elemento diferenciador das aulas presenciais. Numa videoaula, ndo ha a resposta
imediata de um estudante. Entdo, se citamos um autor, um livro, uma lei, devemos ter um
slide para mostrar na hora da fala ao estudante. Como em uma aula presencial em que o

professor cita algo e o aluno pede para saber mais.

1.7.5 AGENDAMENTO

Os agendamentos deverao ser feitos somente mediante envio de e-mail, com no minimo
1 (uma) semana de antecedéncia. Para cancelamentos justificados, minimo 3 (trés) dias de
antecedéncia. Ambos deverao fazer a solicitagao através do e-mail sead.midias@gmail.com

ou pelo formulario online: https://ufrb.edu.br/ead/reserva-de-estudio.

OBS: no caso de ndo atendimento aos prazos, o professor dependera do cronograma

previamente agendado pelos demais professores.



1.7 VIDEOAULA, AUDIO-AULA o1

1.7.6 ESTUDIO:

Todas as videoaulas devem ser produzidas no estudio da SEAD - UFRB sob a produgao e
orientacdo de um profissional do departamento de Audiovisual da SEAD. Antes que se iniciem
as gravacoes, o professor deve entregar a Equipe de Gravacao, o termo de cessao de sua
imagem e audio para as aulas, no prazo estabelecido. As roupas ndo devem ser decotadas ou
com transparéncia (para mulheres), nem regatas (para homens), ndo usar nada que seja da
cor verde, evitar acessorios exagerados, cuidar da pele e aparéncia. Durante as gravacgodes,
nao sera permitida a entrada de terceiros, o espaco fisico em nosso estludio € um pouco

limitado devido aos equipamentos instalados em seu interior.
A roupa impacta muito na qualidade da imagem. Veja as recomendagdes abaixo:

Figura 1.7: Imagem meramente ilustrativa.

vl

Fonte: Google Imagens.

CERTO Procure usar roupas em cores sélidas (cinza, preto, azul claro), sem

detalhes miludos ou estampas.
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Figura 1.8: Imagem meramente ilustrativa.
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Fonte: Google Imagens.

ERRADO NAO use nenhuma roupa ou acessério da cor VERDE, NAO
use qualquer tipo de tecido com detalhes miudos (faixas, listras, xadrez,
estampas), inclusive em gravatas, lencos, echarpes, etc. Estes tecidos
diminuem muito a qualidade da imagem. Tecidos leves também devem
ser evitados, pois o microfone é encaixado na camisa, podendo captar os

ruidos, como a seda.

1.7.7 Nao vou gravar as aulas no estudio da SEAD - UFRB? Qual o procedimento que tenho

que fazer!

Professores de outras localidades fora de Cruz das Almas Bahia, ha algumas orientagdes

para aqueles que devido a distdncia ndo podem comparecer ao estudio da SEAD - UFRB.

v
v

«\

Seus prazos sdo 0s mesmos para professores residentes em Cruz das Almas;

Caso a gravacao nao esteja nos padroes de qualidade exigidos pela equipe da SEAD -
UFRB, esta sujeito a regravagao;

Solicita-se ainda para a gravagao conforme as exigéncias de cedéncia e qualidade do
video;

Assinatura do termo de cedéncia da imagem e audio;

Ambiente de gravagdo sem ruidos;

Fundo da imagem de cor Unica no tom de verde limao sem brilho e presenca de luzes
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sem sombras;

Audio estéreo em 48.000 HZ para 29.0 FPS;

Imagem com tamanho 1920x 1080p 29.0 FPS ou 30 FPS em FULL HD;
Formato do arquivo final do video MP4 ou H264;

Envio do documento através do Google Drive, por e-mail ou a combinar;

O nao cumprimento dos termos acarta a regravagao imediata das aulas;

SN NN NEEN

Caso a gravacao nao seja possivel de se realizar e enviar para a equipe, consequente-
mente
v deve-se comparecer ao estudio da SEAD — UFRB de Cruz das Almas Bahia para a

producdo da mesma.

1.8 PADRONIZACAO DO TEMPLATE DO MOODLE

Para uma familiarizagéo, simplificacéo e discernimento do/a aluno/a, a SEAD desenvolveu
um template padrao do qual devera executada, sendo modificada apenas com a solicitacao do

Coordenador de Curso ou a elaboragdo de uma nova edicdo do Manual didatico:

v' Todos os Polos ficardo inclusos numa unica disciplina e sendo subdivididos nas es-
quematizagdes da atividades como discussdes, a fim de facilitar a mediacao dos tutores.
A atividade questionario devera estar separada por polo. Férum, chat e tarefa sao

atividades que nao se separam por polo. Observar a figura abaixo:

Figura 1.9: Representagéao atividade.

) . ATIVIDADE AVALIATIVA

+ Atividade avaliativa - semana 1 ¢ [&]

Disponivel se:
= Vocé faz parte de Alunos de Vitéria da Conquista
« Eantes de 1 novembro 2018, 23:55

+ Atividade avaliativa - semana 1 ¢ [&]

Disponivel se:
« Vocé faz parte de Alunes de Teodoro Sampaic
« Eantes de 1 novembro 2018, 23:55

+ Atividade avaliativa - semana 1 ¢ (2]

Disponivel se
« Vocé faz parte de Alunos de Sapeagu
+ Eantes de 1 novembro 2018, 23:55
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1.8.1 TOPICO BOAS VINDAS (Primeiro e Segundo Tépico)

v' O professor iniciara o curso com o tépico de BOAS VINDAS, como sugestao, relatar
sobre a disciplina, seus objetivos, as perspectivas para o determinado componente
académico que sera lecionado, podendo ficar a vontade em adicionar imagens.

v Postagem do médulo (livro didatico adotado pelo professor) e da cronograma da disciplina
em pdf, assim como a ementa. Podera ser incluido também um férum de noticias

exclusivo para o uso do professor em que este podera dar informacgées para todos Polos.

Figura 1.10: Representagao de apresentacao.

BEM-VINDO

Este & o Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) da disciplina "Introdugdo a Modalidade a Distancia"

da Especializagio Lato Sensu de Gestdo em Saide.
Leia o5 textos indic ados & participe das atividades propostas para cada uma das semanas.
Sucessol

Prof. Dr. Eniel E. Santo, Pest-doc
Link CV lattes

Mural de noticias da disciplina

4 Mensagem de Boas Vindas aos Alunos!
Mural de noticias da disciplina

Espaco social e de apresentacdes

Bibliegrafia basica

B Livro texto: Losso Filho e Gavilon (2010)

u Informagoes Importantes

Cronograma de atividades do componente curricular
Processo avaliativo

@ Plano de ensino da disciplina

1.8.2 TOPICO SEMANAS

v'Cada topico de semana (incluir template da semana) devera ter a data de inicio e de

término:

v'O tépico semanas, devera conter:
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1. O contetdo programatico do periodo;

2. A apresentagéo do slide da semana referente;
3. Videoaula da semana;

4. Férum e/ou chat;

5. Provas, atividades, indicac¢des de leituras (quando houver).

Figura 1.11: Representagao tépico semana.

% Agenda da semana 27 mar. a 02 abril/17

Podcast - Guca as orientacdes das atividades (Semana 1)

Assista 3 videcaula gravada da semana e acesse os slides da apresentacdol

= videoaula apresentacio

B slides - Videoaula apresentacio

Participe do nosso Forum de discussdes e poste suas idéias!

| Forum de discussdes: Estratégias para estudar na modalidade a distancia

Disponivel ate 18 abril 2017, 23:55

Mesta tarefa elabore e poste um texto na tematica proposta. Mo se esqueca de anexar o relatério do software
antiplagio gratuite Copy Spider.

% Critérios de correcéo - Tarefa avaliativa
_ Tarefa: Estudo a distancia: desafios e possibilidades (Polo Conceicdo Coité)
Disponivel se: Vocé faz parte de Alunos de Conceigdo do Coité

~ Tarefa: Estudo a distancia: desafios e possibilidades (Polo Ipira)

Disponivel se: Vocé faz parte de Alunos de Ipira

~ Tarefa: Estudo a distancia: desafios e possibilidades (Polo Jequié)

Disponivel se: Vocé faz parte de Alunos de Jequié

Acesse os materiais extras, como livros, artigos ou videos relacionados com a discussdo da disciplina.
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Observacao: os templates encontram-se disponiveis no seguinte enderego eletrénico:

https://avaead.ufrb.edu.br/course/index.php?categoryid=21


https://avaead.ufrb.edu.br/course/index.php?categoryid=21
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ACESSIBILIDADE EM MATERIAIS DIDATICOS

Esta sec¢édo (1.9) e a se¢ao (1.10) usaram como referéncia o curso ACESSIBILIDADE:
MATERIAIS DIDATICOS E MOODLE da Universidade de Brasilia, livremente disponibilizado
em seu portal de Educacgao a Distancia, que pode ser consultado em: Curso (link externo),
além do eMAG (link externo) e as Recomendacgdes de Acessibilidade para Conteudo Web

(WCAG) 2.0 (link externo).

Imagens, Tabelas e Graficos

Recomenda-se que elementos como imagens, tabelas e graficos tenham uma descricao
curta ou longa dependendo da quantidade de informagbes contidas nas mesmas. Essa
descricao precisa esta em um arquivo a parte em formato PDF para sua insergao abaixo dos
elementos. Veja um exemplo abaixo:

Figura 1.12: Representacao tabela.

Tabela 1: Evolugdo da populagao universitaria da UnB, 2006 a

2010
) Discentes:
Discentes: ..
Alunos de Técnicos-
Ano| Alunos de ) Docentes . ) Total
pos- administrativos

graduacdo .
graduacdo

2006 21.471 6.427 1.445 2.289 31.612
2007 23.414 6.887 1.349 2.081 33.711
2003 25.314 6.971 1.390 2.086 35.741
2009 25.944 5.774 1.736 2.205 37.6859
2010 29.775 7.272 2.074 2.4438 41.569

[ Descricdo tabela: Evolucdo da populacéo universitaria - PDF - 100kb]

Fonte: Curso Acessibilidade - UNB.

Observe que o item [Descricao tabela: Evolucao da populacao universitaria - PDF -


https://www.ead.unb.br/moodle2013/course/view.php?id=605
http://emag.governoeletronico.gov.br/
http://www.ilearn.com.br/TR/WCAG20/
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100kb] é um elemento clicavel, ele deve ter um link que leve a um arquivo em formato PDF,
onde estara a descrigao curta ou longa do elemento, neste caso especifico, uma tabela. Essas

recomendacoes sao aplicadas também no ambiente moodle.

1.10 ACESSIBILIDADE NO AMBIENTE DE APRENDIZAGEM VIRTUAL-AVA

1.10.1 Links

Recomenda-se que os nomes dos documentos/arquivos, a serem disponibilizados para

download via Moodle,
v'sejam claros e sucintos;
v'sejam representativos do contetido do documento;
v com dois arquivos/documentos diferentes, ndo devam ter o mesmo nome;
v'informem a extens&o do arquivo (exemplo: .doc; .pdf; .odt);
v'informem o tamanho do arquivo (exemplo: 130kb).

Conforme nos recomendam as praticas Web acessiveis, do eMAG (Modelo de acessibili-
dade em Governo eletrénico) (link externo), destacamos que os documentos para download,

na medida do possivel, sejam disponibilizados em formatos abertos, como:
v'formato .ODT, para documentos de texto;
v’ formato .ODS, para planilhas eletronicas;
v’ formato .ODP, para apresentacdes de slides;

v'formato .HTML, para documentos de texto e permite insercdo de conteddo multimidia e

links para outras paginas web e documentos.

No entanto, é importante consultar os estudantes em relagcao a formatos de documentos
que consigam abrir em seus computadores e dispositivos méveis, como por exemplo: .ODT;

.PDF; .DOC; .DOCX; . XLS.
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Imagens, graficos e Tabelas

Ao inserir essa imagem, grafico ou tabela em um ambiente Moodle, seja em um férum, ou
em qualquer outro recurso ou atividade, ha orientacdes técnicas a serem consideradas para
que os estudantes que utilizam leitor de tela ndo sejam impedidos de acessar sua descricao e
as informagdes contidas nestes elementos ndo-textuais. Entre as orientagdes técnicas, temos
a insercao de uma imagem/grafico em uma caixa de edigao de textos do Moodle, a insercao
de descricdo curta ou descricdo longa. Acesse o0 material a seguir para ver o detalhamento

das orientacdes técnicas. (link externo).

Para inserir imagens e tabelas no moodle pode seguir as seguintes recomendacdes: (link

externo)

Videos

Recomenda-se que os videos tenham um titulo informando do que trata-o, além de um link
de um arquivo PDF que contenha uma curta transcricdao ou descricdao. Observe que na frente

do titulo deve-se colocar: Video:.

Como segue na figura abaixo:

Figura 1.13: Representacao video.

Video: Destaques do tépico Tecnologia assistiva

Tecnologias Assistivas - Curso Acessibilidad.. @

ACESSIBILIDADE: MATERIAIS DIDATICOS -_
E MOODLE

[Transcricdo do video: Destaques do topico Tecnologia assistiva -
PDF - 173kb]

Fonte: Curso Acessibilidade - UNB.

Observe que é necessario informar o formato do arquivo do link com seu respectivo


https://www.ead.unb.br/moodle2013/mod/book/view.php?id=50035
https://www.ead.unb.br/moodle2013/mod/book/view.php?id=50037
https://www.ead.unb.br/moodle2013/mod/book/view.php?id=50037
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tamanho.

Todas as orientagdes apresentadas contemplam o uso dos recursos de tecnologia assistiva,
pois sao inspiradas no eMAG (link externo) e nas Recomendacgdes de Acessibilidade para
Conteudo Web (WCAG) 2.0 (link externo). Nao representam a aplicacao literal destes guias,
mas sao adaptagdes com o foco na elaboragédo de materiais didaticos e na criagdo de ambientes
Moodle.


http://emag.governoeletronico.gov.br/
http://www.ilearn.com.br/TR/WCAG20/
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