


1 – Acesse o SIGAA
❖ Utilize seu login e senha para Entrar no Sistema.



2 – Selecione a aba Ensino
❖ Clique na opção Registro de Atividades Complementares.



3 – Cadastre seus certificados
❖ Clique na opção Cadastrar Novo.



❖ Em seguida, clique na opção Escolher Arquivo (ou Choose File), selecione o
certificado que deseja cadastrar e clique em Abrir.



❖ No campo seguinte, selecione o Tipo da Atividade correspondente ao seu
certificado.



❖ Em seguida, você deverá indicar a Carga Horária (CH) referente à atividade do seu
certificado. Para fazer isso corretamente, utilize o Barema para orientação de ACC.

❖ Lembre-se de que a CH a ser registrada precisa ser calculada conforme indicado no Barema.
❖ Exemplo: Um certificado de monitoria com 12 h de atividades realizadas deve ter sua CH

dividida por 2 uma vez que, segundo o Barema, cada 2h desse tipo de atividade
correspondem a 1 h de AC. Dessa forma, 12 2 = 6 h.



❖ Feito o cálculo, basta registrar a carga horária no campo indicado.
❖ Em seguida, escreva uma breve identificação/descrição da atividade

registrada.
❖ Por fim, clique na opção Próximo Passo.



❖ Pronto! Seu certificado foi submetido para análise.
❖ Agora, basta aguardar que seu orientador acadêmico analise seus registros.
❖ Você poderá acompanhar o status das suas submissões na tela inicial do registro de

atividades. Caso haja algum ajuste a ser feito, o orientador retornará os registros para
edição indicando o que você deverá corrigir.

4 – Atividade Registrada


	REGISTRO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES NO SIGAA - TUTORIAL
	Número do slide 2
	Número do slide 3
	Número do slide 4
	Número do slide 5
	Número do slide 6
	Número do slide 7
	Número do slide 8
	Número do slide 9

